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Premessa 
 

La presente guida ha la finalità di illustrare il funzionamento del software "Gestione Accessi" fornito alla 

Sua Scuola che adopera il Registro dei voti e degli scrutini online realizzato da SCI Solutions. 

Gestione Accessi è l'applicativo utilizzato dal personale di segreteria per l'amministrazione del registro dei 

voti e degli scrutini online tramite le seguenti funzionalità: 

 la gestione dei dati anagrafici dell'utenza; 

 il reset delle password di accesso degli utenti; 

 la gestione e personalizzazione dei periodi scolastico; 

 la stampa di pagelle, pagellini e tabelloni. 

L'accesso al Registro dei voti e degli scrutini online ed al portale di gestione delle password può essere 

effettuato tramite web da tutta l'utenza utilizzando gli indirizzi creati esclusivamente per la Sua Scuola ed 

inviati all'atto dell'attivazione del servizio. 

Sono possibili personalizzazioni di Gestione Accessi e/o del Registro dei voti e degli scrutini online in base 

alle esigenze della Sua Scuola. 

 

 

 

Tutela della Privacy 
 

Tutti i dati contenuti nel presente applicativo e gestiti tramite quest'ultimo ed il portale web ad esso 

collegato  sono trattati nel pieno rispetto della normativa sulla privacy e dalle “Linee guida per la sicurezza 

informatica delle scuole”.  

Infatti, la suddivisione in categorie dell'utenza  e la dotazione di credenziali di accesso (ossia username e 

password) permette di definire per ogni utente  le funzionalità e le classi su cui si è autorizzati ad operare. 

Si esclude così ogni rischio di accesso in visualizzazione o in modifica di informazioni destinate ad altri 

operatori. 
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Accesso a "Gestione Accessi"  
 

Il personale di segreteria abilitato all'inserimento ed alla modifica dell'anagrafica degli utenti inseriti in 

Registro dei voti e scrutini online deve avviare il programma "Gestione accessi" ed inserire le credenziali 

nella maschera di autenticazione. 

 

PRIMO ACCESSO  

All'avvio del programma comparirà la maschera di Attivazione scuole in cui inserire il nome dell'istituto 

ricevuto via email insieme alle istruzioni di installazione del programma. 

 

 

Le credenziali che l'utente dovrà inserire saranno le seguenti: 

Username: segreteria 

Password: segreteria 

Effettuato il log in si può visualizzare la maschera di gestione del programma. 
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Il menù è composto dalle seguenti voci: 

 Utenti: per la gestione degli utenti ed il reset delle password, 

 Classi: per la gestione delle classi, 

 Materie: per la gestione delle materie di insegnamento, 

 Docenti: per l'assegnazione dei docenti e delle materie alle rispettive classi e l'inserimento di 

codocenti, 

 Ricerca: per individuare un utente, 

 Cambia pass: per modificare la password di accesso a gestione accessi, 

 Cambia utente: per modificare l'utente collegato a gestione accessi, 

 Gestione: per gestire gli anni scolastici ed i periodi scolastici, 

 Stampe: per la stampa d i pagelle e tabelloni. 

 

Note operative 

Gestione accessi necessità di connessione web per funzionare correttamente. 

Quando sono disponibili nuove versioni del software comparirà, all'avvio del programma, la maschera di 

notifica di aggiornamenti. Scegliere si per installare gli aggiornamenti, no per rinviarli al successivo accesso. 
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1. Modifica delle password di accesso a "Gestione Accessi" 
 

Se il primo accesso viene effettuato dal personale di segreteria utilizzando le credenziali preimpostate 

(username: segreteria e password: segreteria), per gli accessi successivi è necessario personalizzare la 

password. 

Selezionare da menù la voce "Cambia Pass". 

 

 

 

 

All'apertura della maschera Cambia Password bisognerà inserire la  vecchia  password e la nuova due volte. 

Per confermare le modifiche sarà necessario selezionare il tasto "cambia". 
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La gestione anagrafica 

 

La gestione anagrafica degli utenti abilitati ad utilizzare il Registro dei voti e scrutini online viene 

effettuata tramite Elenco Utenti selezionabile dal menù principale Utenti. 

 

 

 

 

La maschera permette di gestire il menù principale, i campi di filtraggio e di visionare l'elenco degli 

utenti. 

Il menù principale permette di utilizzare le seguenti funzionalità: 

 "nuovo" creazione di un nuovo utente 

La scheda "anagrafica utente" permette di caricare tutte le informazioni anagrafiche 

relative al fruitore in questione (nome e cognome, email, tipo e n. documento di 

riconoscimento, codice fiscale, sesso, recapiti telefonici, luogo e data di nascita ed indirizzo 

di residenza). I casi di omonimia possono essere risolti con l'inserimento del Codice Fiscale. 

Infine, specificando il ruolo dell'utente (tra alunno, docente ed esterno) la maschera 

visualizza differenti campi da compilare. 

Nel caso di un Alunno si può specificare la classe di appartenenza ed attivare uno dei servizi 

disponibili (opzionabili a pagamento dalla scuola) tra invio comunicazioni delle assenze e 

ritardi  via e-mail o via sms.  

Menù 

principale 

Campi di 

filtraggio 

Elenco 

degli 

utenti 
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Nel caso di un Docente si può specificare il ruolo tra: 

 docente semplice: abilitato a gestire i registri personali relativi alle classi di 

insegnamento, 

 tutor o coordinatore (con indicazioni delle classi): autorizzato a gestire le funzioni 

assenze e ritardi ed il tabellone degli scrutini relativi alle classi in cui svolge il ruolo 

di coordinatore oltre alle ordinarie funzioni di docente 

 amministratore: abilitato a visionare e modificare tutte le classi dell'Istituto in ogni 

funzionalità disponibile. Spuntando la casella "segreteria" l'utente è abilitato solo a 

visionare tutte le classi dell'Istituto. 
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Nel caso di un Esterno è sufficiente inserire i dati anagrafici degli utenti. 

 

 "modifica" per variare i dati di un utente già esistente 

 "elimina" per cancellare un utente 

 "cambia classe" per spostare un alunno da una classe ad un'altra 
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 "assegna mansione" per assegnare ad ogni utente una mansione  

 

 "visualizza tutti gli utenti" per visualizzare gli utenti non associato ad alcuna classe (per 

esempio di alunni delle ultime classi degli anni precedenti) 

 "importa docenti" per effettuare le operazioni di importazione utenti tramite file xls o cvs 

(cfr. pag 11) 

 "stampa" per stampare l'elenco degli utenti selezionati con le principali informazioni 

 

 "stampa dati d'accesso" per stampare i dati di accesso degli utenti selezionati 
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 "esporta in csv" per creare un file csv con tutti i dati degli utenti, incluse le password 

assegnate di default. 

La popolazione del database anagrafico dovrà essere inserita rispettando i seguenti punti: 

 

1. L'inserimento dei docenti 

 

Selezionare la voce Utenti dal menù principale. 

 
 

All'apertura della maschera Elenco Utenti, selezionare dal nuovo menù la voce Importa docenti. 
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Si aprirà la maschera di importazione file. Selezionare poi dal proprio pc il file csv e cliccare su 

"Apri" per caricare tutti i dati. 

 

Nota Bene:  

Il file può sia essere creato ex-novo o essere una esportazione di dati dal software gestionale in 

uso presso la scuola.  

Ad ogni modo il file dovrà essere formattato in modo da contenere la seguente riga di intestazione 

"nome, cognome, tipo, num, cf, mail, sesso, tel1, tel2, cell1, cell2, luogoN, provN, DataN, luogoR, 

provR, indirizzo, proveni, titolo, iscriz, inviomail, inviosms" e salvato nel formato csv. 
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Effettuato il caricamento dell'anagrafica docenti è necessario assegnare ad ogni utente il proprio 

ruolo. Selezionando da Elenco Utenti il nome dell'utente e dal menù il tasto Modifica, oppure con 

doppio clic del mouse sul nome dell'utente, si aprirà la maschera Anagrafica Utente. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

A questo punto, oltre a poter modificare i dati anagrafici dell'utente, bisogna selezionare il ruolo 

dell'utente tra quelli disponibili (docente, tutor o coordinatore delle classi, 

amministratore/segreteria). 

 

NB: 

Selezionando da Elenco Utenti il nome dell'utente e dal menù il tasto Elimina si cancellano il 

record e tutti i dati ad esso collegati in via definitiva. 
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2. La creazione delle classi 

 

Selezionando dal menù principale la voce "Classi", si aprirà la maschera Elenco Classi per gestire le 

classi presenti in Istituto. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le funzioni del menù consentono di: 

 

 Nuovo: creare nuove classi, con indicazione delle ore di lezione giornaliere standard 

  

 
 

 Modifica: modificare i dati di una classe già esistente 

 Eliminare: rimuovere una classe 
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 Visualizza alunni: visualizzare l'elenco degli alunni assegnati alla classe selezionata 
 

 
 

 Ordina materie: definisce l'ordine di visualizzazione delle materie nel tabellone di scrutinio 

e nelle stampe di pagelle e tabelloni (doppio clic del mouse sulla materia per modificare 

l'ordine) 
 

 
 

 

 Chiudi: uscire dalla funzione Elenco Classi 
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In fase di primo inserimento dell'anagrafica l'elenco degli alunni della classe sarà vuoto. 
 

 
 

Sarà necessario caricare i dati degli alunni seguendo le stesse modalità previste per l'inserimento 

dell'anagrafica dei docenti (cfr. pagina 11). 

Il menù di gestione della maschera elenco alunni della classe selezionata consente di: 

 

 

 Nuovo: creare un nuovo utente alunno 

  

 

 Modifica: modificare i dati dell'utente 

alunno 

 

 

 Eliminare: rimuovere l'utente alunno 
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 Cambia classe: spostare l'utente alunno in 

un'altra classe 

 

 

 

 

 

 

 Importa alunni: importare l'anagrafica degli alunni 

 

 
 

Seguire le istruzioni indicate per l'inserimento dell'anagrafica dei docenti (cfr. pagina 11). 
 

 Importa dati extra: procedura che permette l'integrazione dei dati anagrafici degli alunni 

già inseriti ma con informazioni parziali 

 

 Stampa: stampare le credenziali di accesso al Registro online di tutti gli alunni 

 

 
 

 Chiudi: uscire dal menù elenco alunni della classe 
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3. L'inserimento delle materie 

 

Selezioniamo dal menù principale la voce "Materie" per accedere all'elenco delle materie oppure 

alla definizione delle materie.  

Entriamo prima nella sezione definizione valutazioni: 

 

 
 

 

Operando su questa maschera è possibile personalizzare i tipi di valutazione, oltre quelli 

predefiniti scritto, orale e pratico, e gestirli con le seguenti funzioni: 

 Cambia nome: modificare il nome della valutazione 

 
 

 Attiva/disattiva: il pulsante permette di inserire la valutazione nella scheda di inserimento 

dell'anagrafica delle materie 

 Giudizio/numerica: permette di selezionare il tipo di valutazione tra numerica e giudizio. 
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Entriamo, adesso, nell'elenco materie: 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il menù della maschera Elenco Materie permette di: 

 Nuovo: creare una nuova materia 

 Modifica: cambiare una materia già creata 

 
 

La maschera permette di selezionare il tipo di materia tra scritto, orale e pratico e la sua 

partecipazione al calcolo della media scolastica. 

  

 Elimina: rimuovere una materia 
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4. L'accoppiamento classi - docenti 

 

Terminato l'inserimento degli utenti - docenti e alunni - e create le classi, è necessario abbinare i 

docenti alle classi in cui insegneranno. 

A questo punto selezioniamo dal menù principale la voce Docenti e clicchiamo su Docenti da classi. 

 

 
 

 

 

 

 

All'apertura della maschera Elenco Docenti bisogna selezionare di volta in volta la classe in cui 

effettuare gli abbinamenti. 

 

Ad esempio, scegliamo la classe 1A. Effettuando un doppio clic del mouse sul campo selezionato si 

apre la colonna Docente. Essa permette di visualizzare i nomi dei docenti assegnati alla classe.  
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Per modificare l'elenco è possibile digitare su: 

 "Nuovo": per aggiungere un docente tra quelli disponibili nel menù a discesa. 

 

 
  

Nel caso di omonimie tra docenti accanto al nome compare il codice fiscale. 

 "Elimina": per cancellare un docente e tutti i dati inseriti nei suoi registri e scrutini 

 "Sostituisci docente": per sostituire un docente ad un'altro senza perdere le informazioni 

già inserite nel registro e negli scrutini 

 

Selezionando il nome di un docente presente in elenco e cliccando 2 volte con in mouse si aprirà la 

colonna Materia. Questa colonna permette di verificare la/e materia/e assegnate - con indicazione 

tra parentesi del tipo di valutazione (scritto, orale e così via) al docente per la classe selezionata e 

di apportarvi le dovute modifiche. 
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Le modifiche posso riguardare: 

 l'inserimento di una nuova materia utilizzando il tasto "nuovo" e selezionando la materia dal 

menù a discesa 

 

 
 

 l'eliminazione con il tasto "elimina" della materia selezionata. Ciò comporta l'annullamento di 

tutti i dati contenuti nel registro e negli scrutini relativi al docente in questione  

 "Assegna ad altro docente" trasferisce tutti i dati contenuti nel registro e negli scrutini ad un 

altro docente 

 "sostituisci altra materia" permette di modificare il nome della materia selezionata con 

trasferimento di tutti i dati ad essa collegati 

 

 

 

 

5. L'inserimento del Codocente     

 

Questa funzionalità, disponibile solo per le Scuole secondarie di II grado, permette di attribuire un 

secondo docente alle materie in cui l'insegnamento è assegnato a più docenti. 

 

Selezioniamo dal menù principale la voce Docenti e dal menù a discesa Materie da Classi (Gestione 

codocenze). 
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Si aprirà la maschera Elenco docenti - Gestione codocenze che permetterà di selezionare la classe e 

la materia in cui gestire la codocenza. 

Anche in questo caso la gestione dei codocenti consente di inserire nuovi utenti o eliminare quelli 

già esistenti. 

 

 

 

6. La stampa dei dati di accesso degli utenti 

 

La stampa dei dati di accesso degli utenti può essere effettuata selezionando dal menù principale 

la voce Utenti e dal menù Elenco utenti la voce Stampa dati d'accesso. 
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Si aprirà la maschera di anteprima di stampa dei dati di accesso di tutti gli utenti inseriti in cui sarà 

possibile effettuare tutte le classiche operazioni di ricerca, salvataggio, invio tramite email e 

stampa. 

 

 
 

Se, invece,  volessimo stampare solo i dati di accesso di alcuni utenti dobbiamo effettuare un filtro. 

Inseriamo in uno o più dei campi disponibili nella maschera i criteri di selezione e clicchiamo su 

invio. 

Digitando nei campi di filtro possiamo selezionare gli utenti in base al nome, al ruolo, alla classe o 

alla sezione e combinarli tra loro. 

 

Ad esempio, se desiderassimo stampare i dati di accesso di tutti gli studenti della 1° B dovremo 

inserire nel campo classe 1 e nella sezione B. 
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7. La reimpostazione della password dell'utente 

 

E' possibile effettuare un reset delle password personali degli utenti quando per una qualsiasi 

ragione vengano smarrite. 

Dal menù principale bisogna selezionare la voce Utenti e nell'elenco utenti filtrare il nome 

dell'utente su cui intervenire. Un doppio clic del mouse sul nome dell'utente aprirà la maschera 

anagrafica utente. 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Operando sul tasto Reimposta password si sostituisce la password personale dell'utente con una 

nuova password alfanumerica. 

Successivamente l'utente dovrà collegarsi al portale di gestione delle password per sostituire 

nuovamente la password resettata con quella personale.  
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Il cambio dell'Anno Scolastico 
 

All'avvio di ogni nuovo anno scolastico è necessario effettuare la procedura di "Cambio Anno 

Scolastico" che consente di aggiornare l'anagrafica utenti, secondo le seguenti fasi: 

 

 

 

1. Modifica dell'anno scolastico 
 

Selezioniamo dal menù principale la voce Gestione e Gestione anni scolastici per aprire la relativa 

maschera. 
 

 
 

 

 

 

Selezionando Nuovo sarà possibile creare il nuovo anno scolastico.  

Ad esempio, anno scolastico 2012/2013. 
 

 



 

COPYRIGHT SCISOLUTIONS                                                                                                                                     pag 27 
 

Selezioniamo successivamente una delle due alternative tra: 

 anno scolastico indipendente: contenitore vuoto cioè non contiene alcun dato 

dell'anagrafica utenti; 

 copia da anno passato (consigliato): copia i dati anagrafici degli utenti relativi all'anno 

scolastico selezionabile dal menù a discesa. Inoltre consente di importare anche con "copia 

frequenze" i dati relativi alle frequenze o con "copia docente" gli abbinamenti tra docenti, 

materie e classi 

 

Effettuato il salvataggio del nuovo anno scolastico bisognerà scegliere con quale anagrafica 

lavorare. 

Un doppio clic del mouse sul campo di interesse permette di selezionare: 

 Attuale, ossia l'anno scolastico che le famiglie possono visionare accedendo al registro 

online; 

 In uso, ossia l'anno scolastico utilizzato in gestione accessi e su cui apportare modifiche. 

 

 
 

 

 

 

2. Lo spostamento degli alunni 

 

Se nella fase di creazione del nuovo anno scolastico si è deciso di copiare i dati dell'anno 

precedente, sarà necessario aggiornare l'anagrafica degli utenti (alunni e docenti). 

Iniziamo con la modifica dell'anagrafica alunni: spostando gli alunni nelle nuove classi. 

 

La prima operazione da effettuare è quella di svuotare le classi dell'ultimo anno da tutti gli 

studenti che sono stati promossi. 

 

Selezioniamo dal menù principale la voce Classi e selezioniamo dalla maschera Elenco Classi una 

classe dell'ultimo anno (5° per le scuole superiori o 3° per le scuole medie). 
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Aperta la relativa maschera, nel nostro caso della classe 3A, selezioniamo i record di tutti gli 

studenti promossi ed il tasto "elimina".  

 

La selezione di tutti i record può essere effettuata cliccando sul primo nome dell'elenco e tenendo 

premuto il tasto SHIFT clicchiamo sull'ultimo nome dell'elenco. 

 

A questo punto ripetiamo l'operazione per tutte le classi dell'ultimo anno. 

 

Terminato lo svuotamento delle classi relative all'ultimo anno e necessario spostare gli alunni 
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inseriti nelle altre classi all'anno successivo (quelli di seconda in terza, quelli di prima in seconda e 

così via). Procediamo selezionando la classe da "Elenco Classi" e gli alunni da "Elenco alunni della 

classe", selezioniamo a questo punto dal menù il tasto "Cambia classe". 

 

 
 

Comparirà la maschera Cambia classe da cui selezionare la classe in cui dovranno essere spostati 

gli alunni. 

 

 
 

A questo punto tutte le classi del primo anno saranno vuote e si procederà all'inserimento dei 

nuovi alunni tramite la funzione "importa alunni". 

Si aprirà la maschera di importazione file. Selezionare poi dal proprio pc il file csv e cliccare su 

"Apri" per caricare tutti i dati. 
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3. La verifica dell'assegnazione dei docenti 

 

La fase successiva prevede la verifica delle assegnazione dei docenti alle rispettive materie e classi 

di insegnamento.  

Innanzitutto, selezioniamo dal menù principale la funzione "Utenti" per inserire nuovi docenti o 

eliminare quelli non più in servizio. Le modifiche potranno essere effettuate manualmente se 

relative a pochi utenti, con la funzione importa se riguardano numerosi utenti. 
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Selezionando, infine, dal menù principale la funzione "docenti - docenti da classe" si apportano per 

ogni classe le modifiche necessarie nelle relazioni docenti-materie-classi e/o si inseriscono nuove 

classi.  
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La funzione "Stampa" 

 

La segreteria è abilitata, tramite "Gestione accessi", alla stampa di pagelle, pagellini, schede di 

scrutinio e tabelloni di ammissione. 

 

Selezionando dal menù principale la funzione "stampa" è possibile accedere alle maschere 

"stampa scrutini" e "stampa pagelle". 

 

Software di stampa 

Al primo accesso alla funzionalità di stampa può essere richiesta l'installazione del software di 

stampa. 

L'installazione deve essere effettuata dall'utente amministratore. Pertanto, selezionare con il tasto 

destro del mouse l'icona gestione accessi e scegliere "esegui come amministratore". 

Successivamente  seguire le istruzioni di installazione. 
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Stampa Scrutini 

 

 
 

 

 

 

 

La maschera "stampa scrutini" permette di impostare i criteri di stampa:  

 anno scolastico; 

 periodo da stampare (1° quadrimestre, 2° quadrimestre e voto finale); 

 classi da stampare,  selezionando tra quelle disponibili o utilizzando i tasti "seleziona tutte" 

o "deseleziona tutte"; 

 visualizza anteprima di stampa,  

 visualizza parametri di stampa, 

 utilizza le abbreviazioni per le materie. 

 

Dopo aver selezionato le impostazioni corrette è possibile selezionare il pulsante "stampa" per 

visionare l'anteprima del documento ed inviare la stampa. 
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Stampa Pagelle 
 

La maschera "stampa pagelle" permette di gestire la stampa delle pagelle cartacee e delle pagelle 

online.  
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Innanzitutto, è necessario impostare i criteri di stampa:  

 anno scolastico; 

 periodo da stampare (1° quadrimestre, 2° quadrimestre e voto finale); 

 la classe da stampare; 

 visualizza anteprima di stampa,  

 visualizza parametri di stampa, 

 selezionare gli alunni per i quali stampare la pagella 

 crea pagella online dopo la stampa 

 visualizza anteprima pagella online. 

 

Definite le impostazioni di stampa selezionando il pulsante "stampa" è possibile visionare 

l'anteprima della/e pagella/e ed inviare la stampa. 

 

La gestione delle pagelle online avviene tramite i seguenti passaggi: 

 

1. creazione della pagella online: selezionare gli alunni e digitare sul tasto "crea pagella 

online" 

 
Nella colonna "Pag. Online" è possibile visionare gli studenti per i quali è stata creata la 

pagella online. 

 

Per eliminare le pagelle online è sufficiente agire sul tasto "elimina pagelle online". 

 

2. visualizzazione alle famiglie: effettuata la creazione della pagella online la segreteria può 

impostare la sua visualizzazione alle famiglie tramite i pulsanti "Abilita online" e "Disabilita 

online".  
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NB: è possibile impostare la creazione automatica delle pagelle per le quali si effettua la stampa 

selezionando la funzione "crea pagella online dopo la stampa". 

 

 

La  funzione  "Ricerca" 

 

La funzione Ricerca selezionabile dal menù principale consente di cercare un utente in base al suo 

nome. 
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La funzione "Gestione" 

 

La funzione Gestione disponibile dal menù principale permette di organizzare la gestione degli 

"anni scolastici" e/o dei "periodi scolastici". 

 

 
 

1. Gestione degli anni scolastici 

 

Selezionando Gestione anni scolastici è possibile amministrare gli anni scolastici dell'istituto 

creando, modificando o eliminando gli anni scolastici e selezionando su quale lavorare con: 

 Attuale: ossia l'anno scolastico di cui le famiglie possono visualizzare i dati; 

 In Uso: ossia l'anno scolastico su cui si desidera lavorare con gestione accessi. 

 

 



 

COPYRIGHT SCISOLUTIONS                                                                                                                                     pag 38 
 

2. Gestione dei periodi scolastici (pagellini) 

 

Selezionando Gestione periodi scolastici è possibile amministrare i periodi scolastici che 

compongono l'anno scolastico (ad esempio: 1° quadrimestre, 2° quadrimestre, pagellini e così via). 

 

 
 

Ipotizziamo di voler creare un periodo intermedio ai periodi ufficiali che chiameremo Pagellini. 

Agendo su Nuovo visualizzeremo la maschera in cui inserire le seguenti informazioni: 

 Nome: nome che intendiamo assegnare al nuovo periodo, 

 Voto unico: se il voto delle materie deve essere unico oppure diviso tra scritto, orale e 

pratico, 

 Dal - al: periodo di riferimento per la raccolta dei dati, 

 Gestione assenze optando tra: 

 somma le assenze nel gruppo: permette di aggiungere le assenze inserite in questo 

periodo in un altro gruppo (ad esempio nel 1° quadrimestre se il periodo è incluso 

in quest'ultimo); 

 visualizza il totale del gruppo: permette di visualizzare il totale di ore di assenze 

relative al periodo selezionato 

 Registro personale: permette di attivare la funzione "registro" oltre a quella di scrutinio già 

prevista. 

 Report: permette di selezionare il modello di report da utilizzare per la stampa (pagella, 

pagellino, tabellone, ...). 
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